
 

 

Regulamin Powierzenia Przetwarzania Danych Osobowych 
 

1. Niniejszy Regulamin Powierzenia Przetwarzania Danych Osobowych (dalej jako „Regulamin”) ma na celu uregulowanie 

warunków powierzenia przetwarzania dokonywanego przez Zamawiającego na rzecz Zleceniobiorcy, którym jest 

adQuery Sp z o.o. Sp.k. 

2. Powierzenie przetwarzania odnosi się do czynności opisanej w art. 28 ust. 3 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych – zwane dalej RODO). 

3. Niniejszy Regulamin ma zastosowanie wyłącznie do czynności powierzenia przetwarzania danych, które nie są objęte 

zapisami innych umów zawartych przez Zamawiającego i Zleceniobiorcę, w tym w szczególności umów powierzenia 

przetwarzania danych osobowych.  

4. Niniejszy Regulamin ma zastosowanie wyłącznie do czynności i zakresu powierzenia określonych przez Zamawiającego 

w „FORMULARZU POWIERZENIA DANYCH DO ZLECENIA” (dalej jako „Formularz”). 

5. Zleceniobiorca zastrzega, że niniejszy Regulamin nie będzie miał zastosowania do powierzenia przetwarzania danych ze 

szczególnych kategorii danych osobowych (określonych w art. 9 RODO). 

6. Zamawiający to podmiot, którego dane są wskazane w Formularzu w polu „Kontrahent”. 

7. Zamawiający podpisując Formularz oświadcza, że zapoznał się z niniejszym Regulaminem Powierzenia Przetwarzania 

Danych Osobowych i akceptuje jego zapisy, które Zamawiający i Zleceniobiorca przyjmują jako stanowiące polecenie 

przetwarzania i regulujące jego warunki. 

8. Zamawiający oświadcza, że jest administratorem danych osobowych lub posiada ważną podstawę prawną 

umożliwiającą podpowierzenie przetwarzania danych Zleceniobiorcy. 

9. Zamawiający oświadcza, że posiada zgodę osób których dane dotyczą, na udostępnienie przetwarzania powierzanych 

danych Zleceniobiorcy lub osobno istnieje podstawa prawna, na podstawie której jest możliwe udostępnienie 

przetwarzania powierzanych danych Zleceniobiorcy. 

10. Zleceniobiorca będzie przetwarzać dane osobowe przekazane przez Zamawiającego wyłącznie w celu realizacji zlecenia 

określonego w formularzu zlecenia. 

11. Zleceniobiorca będzie przetwarzać dane osobowe przekazane przez Zamawiającego wyłącznie w zakresie określonym 

w Formularzu. Dotyczy to: rodzaju i kategorii danych osobowych, kategorii osób których dane dotyczą, charakteru 

przetwarzania i ew. innych informacji podanych przez Zamawiającego. 

12. Zleceniobiorca poinformuje Zamawiającego przed rozpoczęciem przetwarzania danych, w zakresie realizacji 

ewentualnego obowiązku prawnego, opisanego w art. 28 ust. 3 lit. a RODO, który mógłby zobowiązywać 

Zleceniobiorcę do przetwarzania danych niezależnie od polecenia Zamawiającego.  

13. Zleceniobiorca oświadcza, iż dysponuje odpowiednimi środkami, w tym należytymi zabezpieczeniami umożliwiającymi 

przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami RODO. 

14. Zleceniobiorca zobowiązuje się przed przystąpieniem do przetwarzania powierzonych przez Zamawiającego danych, do 

wdrożenia i utrzymywania przez czas przetwarzania wszelkich środków i zabezpieczeń związanych z przetwarzaniem 

danych, zgodnie z wymaganiami RODO (w szczególności o których mowa w art. 32 RODO). 

15. Zleceniobiorca zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.  

16. Zleceniobiorca zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy (o której mowa w art. 28 ust. 3 lit. b RODO) 

przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji zlecenia, 

zarówno w trakcie zatrudnienia ich przez Zleceniobiorcę, jak i po jego ustaniu. 

17. W miarę możliwości Zleceniobiorca pomaga Zamawiającemu w niezbędnym zakresie wywiązywać się z obowiązku 

odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32-36 

RODO. 

18. Zleceniobiorca odpowiada za szkody, jakie powstaną u Zamawiającego, podmiotów danych lub innych osób trzecich w 

wyniku niezgodnego z niniejszym Regulaminem lub przepisami prawa przetwarzania przez Zleceniobiorcę danych 

osobowych objętych powierzeniem, a w szczególności w związku z udostępnianiem danych osobowych osobom 

nieupoważnionym. 

19. Zleceniobiorca nie jest odpowiedzialny za udostępnienie powierzonych danych osobowych osobom nieupoważnionym, 

zabraniem przez osobę nieuprawnioną, uszkodzeniem lub zniszczeniem tych danych osobowych w przypadku, gdy 

przyczyną powyższego jest działanie bądź zaniechanie Zamawiającego. 



 

 

20. Zleceniobiorca po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbędnej zwłoki, nie później niż w ciągu 24 

godzin, zgłasza je Zamawiającemu oraz podejmuje się z nim współpracy niezbędnej do spełnienia obowiązków 

wynikających z RODO. 

21. Bez wydanego przez Zamawiającego polecenia lub wcześniejszego wyrażenia przez niego zgody, Zleceniobiorca nie 

będzie przekazywać (transferować) danych osobowych do państwa trzeciego, które znajduje się poza Europejskim 

Obszarem Gospodarczym („EOG”). 

22. Zamawiającemu, na podstawie zapisów art. 28 ust. 3 lit. h RODO, przysługuje możliwość kontroli wypełnienia przez 

Zleceniobiorcę obowiązków wynikających z art. 28 RODO. 

23. Zleceniobiorca na wniosek Zamawiającego udostępnia mu wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia 

obowiązków określonych w art. 28 RODO. 

24. Zleceniobiorca niezwłocznie będzie informował Zamawiającego, jeżeli jego zdaniem wydane mu polecenie będzie 

stanowiło naruszenie RODO lub innych przepisów związanych z ochroną danych osobowych.  

25. Zamawiający wyraża zgodę na korzystanie przez Zleceniobiorcę z usług dalszych podmiotów przetwarzających przy 

przetwarzaniu danych osobowych, w celu prawidłowego wykonania zlecenia. Na wniosek Zamawiającego Zleceniobiorca 

udostępnia Zamawiającemu listę dalszych podmiotów przetwarzających.  

26. Dokonując podpowierzenia Zleceniobiorca zobowiązuje dalszy podmiot przetwarzający do realizacji wszystkich 

obowiązków wynikających z niniejszego Regulaminu, z wyjątkiem tych, które nie mają zastosowania ze względu na 

naturę konkretnego podpowierzenia. 

27. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialność za działania i zaniechania dalszych podmiotów przetwarzających zgodnie z 

zasadami odpowiedzialności określonymi w art. 28 ust. 4 RODO i innych przepisach prawa. 

28. Jeżeli nie zostało ustalone inaczej, to czas trwania powierzenia przetwarzania danych osobowych w zakresie 

określonym w Formularzu odpowiada okresowi, w którym następuje realizacja zlecenia złożonego Zleceniobiorcy przez 

Zamawiającego.  

29. Zleceniobiorca po zakończeniu realizacji zlecenia, usuwa lub zwraca Zamawiającemu w ciągu 14 dni wszelkie dane 

osobowe objęte powierzeniem oraz usuwa wszystkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii lub prawo państwa 

członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych. Rodzaj postępowania po zakończeniu umowy określa w 

Formularzu Zamawiający. W przypadku braku określenia postępowania w niniejszej kwestii, Zleceniobiorca domyślnie 

dokona usunięcia powierzonych danych osobowych. 

30. Zamawiający może żądać przerwania realizacji zlecenia ze skutkiem natychmiastowym, jeżeli Zleceniobiorca będzie 

przetwarzał dane osobowe w sposób niezgodny z przepisami prawa lub postanowieniami niniejszego Regulaminu. 

31. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie znajdują przepisy ustawy o ochronie danych 

osobowych oraz powiązanych z nią aktów wykonawczych, a także RODO i kodeksu cywilnego. 

32. Wszelkie spory powstałe na tle wykonywania czynności objętych niniejszym Regulaminem, Zamawiający i 

Zleceniobiorca będą rozwiązywać polubownie, a w przypadku braku porozumienia, przed sądem powszechnym, 

miejscowym dla Zleceniobiorcy. 

33. adQuery Sp z o.o. Sp.k. zastrzega sobie prawo, do wprowadzania zmian w niniejszym Regulaminie. 

34. W przypadku wprowadzania zmian w niniejszym Regulaminie, jeżeli Zlecający i Zleceniobiorca nie ustalą inaczej, to 

treścią obowiązującą podczas realizacji zlecenia jest treść Regulaminu obowiązująca na dzień określony w polu „Data 

wystawienia” na Formularzu. 

35. Niniejszy Regulamin Powierzenia Przetwarzania Danych Osobowych wchodzi w życie z dniem 12.08.2026 r. (wersja 2) 

 

 

 


